                  Приложение

к постановлению Администрации МО «Камбарское» 

от  19 мая 2017г. № 143
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка»
(изм. по постановлению от 28.03.2019г. № 56)

1. Общие положение.

1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Камбарское» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка», (далее по тексту – Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий получателей муниципальной услуги.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и понятия:

•
муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга), – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

•
заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

•
административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.

1.3. Заявителем (получателем) муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, имеющие намерение использовать земельный участок и (или) объект капитального строительства в соответствии с условно разрешенными видами использования, установленными в градостроительных регламентах (далее – заявитель).
 От имени заявителя в целях предоставления муниципальной услуги может обратиться любое физическое или юридическое лицо, наделённое соответствующими полномочиями в установленном законодательством порядке.

1.4.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка»,  (далее по тексту – муниципальная услуга).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Камбарское» (далее Администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист Администрации муниципального образования «Камбарское», в соответствии с должностной инструкцией.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация района не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утверждённых Правительством Удмуртской Республики.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 - выдача заявителю уведомления, с приложением постановления администрации  на территории которой находится земельный участок или объект капитального строительства, о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

- выдача заявителю решения с приложением постановления администрации, на территории которого находится земельный участок или объект капитального строительства, о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

  - мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

- Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 80 календарных дней со дня поступления заявления и подачи документов на получение разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной  или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ  «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в действующей редакции); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения  граждан Российской Федерации»;

- Устав муниципального образования «Камбарское» (в действующей редакции);

-  Закон Удмуртской Республики от 13 ноября 2007 года № 61-РЗ «О регулировании градостроительной деятельности в Удмуртской Республике».

- Настоящий регламент.
2.6 . Для получения муниципальной услуги  - получения разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства необходимо представить документы,  (приложение 1):

а) заявление по установленной форме (приложение 2);

б) копия документа удостоверяющего личность (для физических лиц); 

в) копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)

 копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);  
г) документ, подтверждающий полномочия представителей заинтересованных лиц (в случае подачи заявления представителем гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя);

д) копия кадастрового плана земельного участка;

е) копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка;

ж) копия правоустанавливающего документа на земельный участок;

з) копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на участке;
Документы, указанные в подпунктах  «в», «д», «ж», «з» административного регламента, в случае если права на объект недвижимости зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок  с ним, могут быть получены отделом архитектуры в результате межведомственного информационного взаимодействия.

Документы представляются в подлинниках или в копиях, заверенных в установленном порядке органами государственной власти или органами местного самоуправления, организациями, выдавшими соответствующий документ, либо нотариально засвидетельствованы по желанию заявителя.

Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- документы представлены не в полном объеме в соответствии в пункте 2.6 Регламента;

- документы  испорчены, либо находятся в ненадлежащем состоянии; 

- случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
 2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- если текст обращения или представленных  документов не поддается прочтению.

- представление документов в ненадлежащий орган;

- поступление заявления от лица, не являющегося заявителем в соответствии с пунктом 2 настоящего административного регламента.
- земельный участок не носит статус земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной собственности или муниципальной собственности;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут.
2.11. Письменные обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в Администрацию регистрируются в течение 2-дней со дня их поступления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны размещаться на нижних, предпочтительнее на первых этажах зданий.

На территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки автотранспортных средств, в том числе для транспортных средств инвалидов.

2.12.2. На здании Администрации и МФЦ рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая информацию об их наименовании, адресе, графике работы.

Вход и выход из здания (помещений) оборудуются соответствующими указателями, а также лестницами с поручнями и пандусами, расширенным проходом позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ (передвижение) заявителей, в том числе инвалидам, использующим кресла – коляски.

2.12.3. В целях обеспечения общей доступности муниципальной услуги ее предоставление инвалидам и маломобильным группам населения осуществляется через МФЦ, здания и помещения которого должны соответствовать требованиям, указанным в постановлении Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 №  «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», а так же  помещения которого оборудуются в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак- проводников):

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурпереводчика;

- доступ собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное и выдаваемое по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

-оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.

2.12.4. Прием заявителей должен осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях и залах обслуживания,  которые включают: места приема заявителей, места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений), места  информирования. 

Помещения  и рабочие места для предоставления государственной услуги должны                                                                                                                                                                        соответствовать санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно- вычислительным  машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».   

Помещение для работы с заявителями, при наличии технической возможности, оборудуется:  электронной системой управления очередью, световым информационным табло, системой кондиционирования воздуха;

Помещения оборудуются: противопожарной системой и средствами пожаротушения;

2.12.5. Специалисты по приему граждан, а так же иные должностные лица Администрации и МФЦ, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

2.12.6. места приема граждан (кабинет или окно приема) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета (окна);

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и (или) выдачу документов, консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- графика приема заявителей, в том числе с указанием времени обеденного и технологического перерывов.

Рабочие места должностных лиц, осуществляющих работу с заявителями, оснащаются компьютерами и оргтехникой, информационной базой данных.

Для заявителей предусматривается наличие мест для сидения и столов (стоек) для оформления документов.

2.12.7. Прием граждан ведется специалистами Администрации МО «Камбарское» и МФЦ в порядке общей очереди, либо по предварительной записи.

2.12.8. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов,  использующих кресла – коляски, и оптимальным условиям работы специалистов ведущих прием граждан.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании, но не может составлять менее  пяти мест. 

В местах ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников.

2.12.9. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении  государственной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованными:

- визуальной, текстовой информацией, размещенной ни информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных  нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной (государственной) услуги, изменений справочных сведений;

- стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями

2.12.10. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемые и функциональны. Должны быть оборудованы  карманами, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения бланков, типовые формы документов, информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.  
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

- обеспечение информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

- своевременность приема заявителя в Администрации;
- своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

- своевременность, принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.13.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований.
2.14. Иные требования предоставления муниципальной услуги

2.14.1. Порядок информирования предоставления муниципальной услуги.

Местонахождение администрации муниципального образования «Камбарское»  по  адресу: 427950, Россия, Удмуртская Республика, г.Камбарка, ул. Советская, 18.

Телефоны для справок: (8 341 53) 3-06-08.

Официальный интернет-сайт муниципального образования «Камбарское» http://www.kamrayon.ru.

Адреса электронной почты: mokambarka2012@mail.ru
График работы Администрации муниципального образования «Камбарское»:

Понедельник – четверг с 8.30 до 17.30

четверг – пятница с 8.30 до 16.30

перерыв на обед с 13.00 до 13.48,

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием граждан должностным лицом Администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, производится не менее двух дней в неделю в дневное время.

В три дня из дней недели прием заявителей не проводится в целях организации работы с принятыми к рассмотрению заявлениями. 

2.14.2. Основными требованиями к консультации заявителей являются: актуальность; своевременность; четкость в изложении материала; полнота консультирования; наглядность форм подачи материала; удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) со специалистом специалиста отдела архитектуры 

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Администрации, а также на информационных стендах Администрации. 

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены
2.15. Порядок обращения при подаче документов.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в Администрацию, ответственному за предоставление данной услуги посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о  вручении).

Факт подтверждения лежит на заявителе.

Предоставляются оригиналы документов и их копии.

Датой представления документов является день получения и регистрации документов специалистом Администрации, ответственным за прием документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется специалистом администрации, в соответствии с графиком работы Администрации.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок- схеме в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

3.2. При исполнении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры: 

1) приём и регистрация заявления. 

2) рассмотрение заявления, проверка представленных документов

3) назначение и проведение публичных слушаний;

4) принятие решения о подготовке или об отказе в подготовке;

5) выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя в Администрацию, с приложением (направлением) документов предусмотренных пунктом 2.6 регламента.

3.3.2. Документы подаются на имя главы муниципального образования «Камбарское» (далее - Глава )

- в приемную Администрации;

- почтовым отправлением;

- посредством электронной почты;

- на единый портал государственных и муниципальных услуг.

3.3.3. Регистрация документов осуществляется работником, ответственным за прием документов, поступающих на имя Главы, в день поступления документов с последующим  представлением Главе для резолюции;

3.3.4. Сформированный пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении Главой, поступает на исполнение должностному лицу Администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры

составляет два календарных дня.

3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является резолюция Главы. Заявление и прилагаемые документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего регламента, передаются должностному лицу Администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, ответственному исполнителю;

3.4.2. Ответственный исполнитель рассматривает представленные заявителем документы на предмет их соответствия требованиям законодательства, с оценкой их полноты и достоверности в течение десяти календарных дней.

При необходимости осмотр земельного участка, объекта капитального строительства осуществляется в течение десяти календарных дней с момента передачи заявления в Администрацию. 

3.4.3.  В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 регламента, не в полном объеме, а также при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 регламента, специалист Администрации консультирует заявителя лично, либо по телефону по перечню представленных документов и предлагает заявителю в течение пяти календарных дней представить документы, предусмотренные пунктом 2.6 регламента, в полном объеме. Если по истечении указанного срока заявителем документы не представлены, специалист Администрации в течение дня, следующего за днем истечения срока предоставления документов, осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, подписывается Главой и направляет его заявителю.

3.4.4. В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 регламента, в полном объеме, а также при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 и 2.8 регламента, специалист Администрации в течение 3 дней направляет в Камбарский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по УР запрос о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним и  запрос в органы Федеральной налоговой службы, о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе. 

Граждане вправе по собственной инициативе представить указанные выписки в составе документов, принимаемых к заявлению. В этом случае запрос, указанный в абзаце настоящего пункта не направляется.

3.4.5. В случае отказа предоставления муниципальной услуги заявителю направляется уведомление за подписью Главы муниципального образования «Камбарское». Срок выполнения административной процедуры  - 3 рабочих дней.

3.4.6. При отсутствии оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, ответственный исполнитель, осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации Главе муниципального образования. 

3.4.7. В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия. Муниципальное образование, на территории которого находится земельный участок или объект капитального строительства, проводит публичные слушания, в соответствии с Уставом муниципального образования.  Продолжительность административной процедуры не может превышать 30  календарных дней.  

Комиссия по проведению публичных слушаний, осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации Главе муниципального образования.          

 Глава муниципального образования  в течение семи дней со дня поступления рекомендаций принимает решение (постановление) о предоставлении разрешения  на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

Указанное постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещается на официальном сайте муниципального образования «Камбарское» в сети «Интернет».

3.5. Выдача уведомления о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения:

По итогам рассмотрения заявителю направляется уведомление, за подписью Главы муниципального образования, о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения. Должностное лицо отдела регистрирует разрешение и выдаёт заявителю под подпись или высылает по почте в соответствии с Правилами оказания услуг почтовой связи, утверждёнными  постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2005 года № 221. Продолжительность административной процедуры – 1 календарный день. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента. 

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования.

4.1.2. Лицо, ответственное за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента.

4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе  предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.3. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения, при предоставлении муниципальной услуги.

5.1 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих определяется Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

5.2 Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.2.1 Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2 Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3 Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, Регламентом.

5.2.4 Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, Регламентом.

5.2.5 Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами.

5.2.6 Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами.

5.2.7 Отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2.8 Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги.

5.2.9 Приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2.10 Требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1 Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала услуг либо Регионального портала услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала услуг либо Регионального портала услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала услуг либо Регионального портала услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.2 Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления и его должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются постановлением Администрации муниципального образования  «Камбарское».

Заявитель направляет жалобу в Администрацию муниципального образования  «Камбарское», Главе муниципального образования «Камбарское» на решения, действия (бездействия) муниципального служащего Администрации муниципального образования  «Камбарское» в случаях, предусмотренных в п. 5.2. Регламента.

Жалоба подлежит рассмотрению и по ней принимается решение указанными выше лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалобы.

5.4 Жалоба, поступившая от заявителя, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5 Жалоба должна содержать указание на:

5.5.1 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Администрация муниципального образования  «Камбарское», Главы муниципального образования  «Камбарское», либо муниципального служащего Администрации муниципального образования  «Камбарское», решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.5.2 Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.5.3 Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.5.4 Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.6.1 Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.6.2 В удовлетворении жалобы отказывается.

5.7 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6 раздела 5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение 1                                                                                                                                                                                       к административному регламенту                                                                                                                                               «Предоставление разрешения на условно                                                                                                                        разрешенный вид  использования земельного участка»

Перечень документов необходимых для принятия решения о подготовке и выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
1. заявление по установленной форме;

2. Оригиналы и копии документа удостоверяющего личность (для физических лиц); 

3. Оригиналы и копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)

4. Оригиналы и копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);  

5. документ, подтверждающий полномочия представителей заинтересованных лиц (в случае подачи заявления представителем гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя);

6. Оригиналы и копии кадастрового плана земельного участка;


7. Оригиналы и копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка;

8. Оригиналы и копии правоустанавливающего документа на земельный участок;

9. Оригиналы и копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства.

Приложение 2                                                                                                                                                                                       к административному регламенту                                                                                                                                               «Предоставление разрешения на условно                                                                                                                        разрешенный вид  использования земельного участка»
           Главе муниципального образования «Камбарское»   

             ______________________________________

 От ___________________________________                                                                                                                 (ФИО)                                                                       ________________________________________________________________________________

                                                                              проживающий по адресу:________________                                                                   ____________________________________  __      ______________________________________

      Паспорт  ______________________________                                                                                    (серия, номер, кем и когда выдан )                                                      ________________________________________________

                                                                                    № телефона____________________________

                                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
Прошу выдать разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка. 

наименование объекта ____________________________________________________________                                    (земельный участок)

расположенного по адресу:________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка _____________________________________________,

Площадь объекта капитального строительства___________________________________ кв.м_,
Площадь земельного участка _________________________________________________ кв.м ,  
Существующий вид разрешённого использования земельного участка /   объекта капитального строительства ____________________________________________________________________,           указать испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка /   объекта капитального строительства _______________________________________________________,
    К заявлению прилагаются следующие документы:

1. документ, удостоверяющий личность заявителя (для физических лиц), ____ лист;

2. копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)

3. копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) на ____ листах;  

4. документ, подтверждающий полномочия представителей заинтересованных лиц (в случае подачи заявления представителем гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя) на ____ листах;

5. копия кадастрового плана земельного участка ___ лист.;

6. копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка _____ лист.;

7. копия правоустанавливающего документа на земельный участок____ лист.;

8. копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на участке ____ лист.;

9.  Обязательство об оплате расходов,  связанных с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства
     Заявитель может предоставить дополнительные документы в обоснование своего заявления
1) _________________________________________________________ на ____ листах;

2) _________________________________________________________ на ____ листах;

3) _________________________________________________________ на ____ листах;

4) _________________________________________________________ на ____ листах;

Подпись лица, подавшего заявление:

"___" _________ 20___ г. _____________________  ___________________

     
  (дата)                            (подпись заявителя)  
     (Ф.И.О. заявителя)

Приложение 3                                                                                                                                                                                      к административному регламенту                                                                                                                                               «Предоставление разрешения на условно                                                                                                                        разрешенный вид  использования земельного  участка» 
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

 _______________________________________________                                                                                                 (наименование юридического, физического лица - застройщика)
                                           _______________________________________________                                                                               (ФИО  руководителя, застройщика)

Уведомление
О выдаче (об отказе) в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного  участка  с указанием причин принятого решения

Администрация муниципального образования «Камбарское» уведомляет Вас  о выдаче (об отказе) в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

наименование объекта ______________________________________________________________                      (земельный участок

расположенного по адресу:__________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка _______________________________________________,
Причина отказа*: ___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

главы  МО «Камбарское»    ______________        _____________________                 …………………………   …      подпись                                              ФИО
Приложение 4

к административному регламенту «Предоставление разрешения на условно разрешенный 
вид  использования земельного участка»
Блок-схема осуществления административных процедур  при предоставлении муниципальной услуги





Подписанное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации (1 день)














Выдается под роспись заявителю, либо направляется по почте 














Заявление Заявитель представляет (в 2-х экземплярах)


с приложением пакета документов 





Ответственное должностное лицо Администрация  готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения














НЕТ





Документы представлены в полном объёме





НЕТ





Должностное лицо Администрации района регистрирует заявление в журнале регистрации (продолжительность процедуры не более 30 мин.) и передает на резолюцию главе





Заявление и прилагаемые документы, передаются должностному лицу Администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги





Глава муниципального образования «Камбарское» в течение семи дней со дня поступления рекомендаций принимает решение (постановление) о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения на условно  разрешенный вид использования земельного участка                                                                                                                                                               











Документы, 


представлены в полном объёме











В пакете документов не представлены только документы, предусмотренные межведомственным взаимодействием





Специалист осуществляет  проверку пакета документов, правильность оформления документов, при необходимости осуществляет осмотр объекта с выездом на место (10 дней)





ДА





Должностное лицо Администрации запрашивает документы, предусмотренные межведомственным взаимодействием в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных организациях





НЕТ





ДА





ДА





ДА





Пакет документов правильно оформлен, и  копии документов направляются с рекомендациями в  муниципальное образование для организации и проведения публичных слушаний  





Комиссия по проведению публичных слушаний, осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации Главе Администрации муниципального образования «Камбарское».          











Специалист администрации готовит уведомление о  предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения на условно  разрешенный вид использования земельного  участка  с указанием причин принятого решения, бланке Администрации














Принятое решение  и уведомление выдается под подпись заявителю, либо направляется по почте








Ответственный специалист запрашивает недостающие документы у заявителя
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